|H| Lo

ersuchen Dich aIs ]
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Teilzeit bzw. Vollzej

Sinneswandel Bkl

25-35 Stunden/Woche

0 0 unbefristet
Sinnstiftend. Homeoffice-Option
Vielfaltie. Urlaubs- und

8 Weihnachtsgeld
Gemeinnutzig. Zentrale Lage

Teamarbeit

Wir sind eine soziale
Dienstleisterin.

|

2 7 Seit iiber 17 Jahren
Komm ":ldle arbeiten wir mit und fiir
Sozialwirtschaft. die Tauben-Community

in Berlin.




Wir stélleneif

Kaufm. Mitarbeiteriin

Deine Aufgaben

Bearbeitung der monatlichen
Lohn-und Gehaltsabrechnungen
unter Beriicksichtigung
sozialversicherungs- und
steuerrechtlicher Richtlinien
Bearbeitung der Personal-
unterlagen vom Eintritt bis zum
Austritt

Pflege der Personalstammdaten
und Erstellung von Auswertungen
Ansprechpartner*in fiir Behdrden,
Sozialversicherungstrager,
Krankenkassen

Beratung der Mitarbeitenden zu
sozialversicherungs- und
steuerrechtlichen Themen

Fragen an Horst Philipp Oehme
Kaufm. Geschaftsfiihrung
oehme@sinneswandel-berlin.de

Wir wiinschen uns

eine kaufmannische oder
verwaltungstechnische
Berufsausbildung

ein hohes Qualitatsverstandnis,
Termintreue und Zuverlassigkeit
Sicherheitim Umgang mit
moderner Kommunikationstechnik
und Software

Bereitschaft zur Aneignung neuen
Wissens und neuer Methoden
Gebardensprachkenntnisse oder
Interesse am Erlernen
Verstandnis von Arbeitsrecht,
Sozialversicherung und
Steuerrecht von Vorteil

Schicke deine
Bewerbung an

bewerbung@sinneswandel-berlin.de



